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	Exemplar nr. 1


1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale

	
	Elemente

privind

responsabilii
/operaţiunea
	Numele şi

prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat
	Drăgoi-Banciu Eugenia Rodica
	Membru C.A.
	10.01.2018
	

	
	
	Adorian Veronica
	Membru C.A.
	
	

	1.2.
	Verificat
	Miclăuș-Mercea Dana
	Membru C.A.
	11.01.2018
	

	1.3.
	Aprobat
	Borlean Denisa Elena
	Director
	11.01.2018
	


2. Situația ediţiilor/reviziilor în cadrul procedurii operaţionale

	
	Ediția/revizia în cadrul ediției
	Componenta revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplica prevederile ediției/reviziei ediției

	2.1
	Ediția 1
	
	x
	19.06.2017

	2.2
	Ediția 2
	
	
	11.01.2018

	2.3
	Revizia 1
	
	
	

	2.4
	Revizia 2
	
	
	


3. Lista persoanelor la care se difuzează ediţia/revizia procedurii operaţionale

	Scopul 

difuzării
	Nr.

Ex.
	Compartiment
	Funcţia
	Numele şi prenumele
	Data

primirii
	Semnătura

	Aplicare
	1
	Management
	Director
	Borlean Denisa Elena
	11.01.2018
	

	Aplicare
	1
	Secretariat elevi
	Secretar
	Chirilă Violeta
	11.01.2018
	

	Aplicare
	2
	Consiliul de Administrație
	Membru
	Adorian Veronica
	11.01.2018
	

	Aplicare
	3
	Comisia diriginților 
	Responsabil comisie
	Ceapsa Iuliana
	11.01.2018
	

	Arhivare
	4
	CEAC
	Responsabil CEAC
	Popa Victoria
	11.01.2018
	


4. SCOP

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2 Definirea pașilor ce trebuie urmați pentru transferul elevilor, în conformitate cu actele normative în vigoare.
5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplică tuturor elevilor care se transfera la/de la Liceul de Arte Plastice Timișoara, la finele sau pe parcursul anului şcolar;
5.2. La aplicarea Procedurii participă Consiliul de Administrație al școlii, Consiliul Diriginților, serviciul secretariat, elevii, părinţii/reprezentanţii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
6.1. Legea educației naționale (Legea nr.1/2011).
6.2. Regulamentul de organizare şi funcţionare al unităţilor de învăţământ preuniversitar din 2016
6.3. Anexa I la O.M.Ed.C. nr. 5021/23.09.2005 privind Metodologia continuării studiilor după finalizarea învăţământului obligatoriu
6.4. Regulamentul de ordine interioară al Liceului de Arte Plastice Timișoara.
7. DEFINIȚII, PRESCURTĂRI, REFERINȚE:

7.1. Prescurtări

R.O.F.U.I.P. = Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar


R.O.I. = Regulament de ordine interioară


C.A. = Consiliul de administraţie

CEAC = Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii


ISJT = Inspectoratul Școlar al Județului Timiș

MEN = Ministerul Educației Naționale

LAPT = Liceul de Arte Plastice Timișoara
7.2.. Referințe informative

1. Legea educației naționale (Legea nr.1/2011);

2. R.O.F.U.I.P;

3. R.O.I.

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului şcolar.
8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Transferul elevilor LAPT la alte unităţi şcolare

1.1. Depunerea unei cereri tip de transfer (Anexa 1), în dublu exemplar, aprobată de unitatea școlară la care elevul dorește să se transfere
a) Elevilor dintr-o unitate de învățământ de stat, particular sau confesional din România, care urmează să continue studiile în alte țări pentru o perioadă determinată de timp, li se rezervă locul în unitatea de învățământ de unde pleacă, la solicitarea scrisă a părintelui, tutorelui sau susținătorului legal în conformitate cu art.137 (1) din ROFUIP;
1.2. Convocarea CA al şcolii, de către director, în termen de 30 de zile de la depunerea cererii în vederea discutării cererii de transfer;

1.3. Discutarea cererii în CA al şcolii şi eliberarea avizului cu privire la cererea depusă;

1.4. Comunicarea telefonic părintelui/susținătorului legal, în termen de 5 zile de la desfăşurarea CA, a deciziei cu privire la cererea depusă;

1.5. Înmânarea de către serviciul secretariat către părinte/susținător legal al elevului a documentului de transfer aprobat.

8.2. Transferul elevilor de la alte unităţi şcolare la LAPT; Transferul elevilor din LAPT, de la o clasă la alta, cu schimbarea profilului
2.1.
Înregistrarea unei cereri de intenție vizând susținerea testelor de diferență;
a) În cazul în care elevul provine dintr-un liceu de arte și dorește să se transfere la același profil/specializare va depune o cerere tip de transfer (Anexa 1), în dublu exemplar, aprobată de unitatea școlară de la care elevul dorește să se transfere o adeverință matricolă cu notele din semestrul/anul în curs și o adeverință cu numărul de absențe motivate/nemotivate din perioada precedentă.

b) Elevii care au urmat cursurile într-o unitate de învățământ din altă țară sau la organizații furnizoare de educație care organizează și desfășoară pe teritoriul României activități corespunzătoare unor sisteme educaționale din alte țări pot dobândi calitatea de elev în România numai după recunoașterea sau echivalarea de către Inspectoratul Școlar Județean Timiș, respectiv de către minister a studiilor urmate în străinătate și, după caz, după susținerea examenelor de diferență stabilite în cadrul procedurii de echivalare, în conformitate cu art.136 (1) din ROFUIP

2.2.
Convocarea CA al şcolii, de către director, în termen de 10 zile de la depunerii cererii în vederea discutării cererii de transfer;

2.3. Discutarea cererii în CA al şcolii şi emiterea unei decizii cu privire la cererea depusă. Decizia va fi emisă în conformitate cu art. 150-151 din ROFUIP și va conţine lista disciplinelor şi programul probelor examenului de diferenţă, acolo unde este cazul;

2.4. Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferență sunt cele prevăzute în trunchiul comun și în curriculumul diferențiat al specializării/calificării profesionale a clasei la care se face transferul și care nu au fost studiate de candidat. Se susține examen separat pentru fiecare clasă/an de studiu în conformitate cu art.134 (4) din ROFUIP

2.5. Până la data susținerii examenelor de diferență, candidatul sau părintele/susținătorul legal va aduce la secretariatul școlii o adeverință matricolă cu notele din semestrul/anul în curs și o adeverință cu numărul de absențe motivate/nemotivate din perioada precedentă.
a. În cadrul învățământului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai după primul semestru, dacă media lor de admitere este cel puțin egală cu media ultimului admis la specializarea la care se solicită transferul (conform art. 152 a) al ROFUIP).;

b. În cadrul învățământului liceal, elevii din clasele X—XII se pot transfera, de regulă, dacă media lor din ultimul an este cel puțin egală cu media ultimului promovat din clasa la care se solicită transferul (conform art. 152 b) al ROFUIP).;
2.6. După susţinerea examenului de diferenţă, acolo unde este cazul, în termen de 5 zile de la data susţinerii, se va comunica telefonic, de către serviciul secretariat, aprobarea sau respingerea transferului (conform art. 150-151 al ROFUIP). 

2.7. Serviciul secretariat va emite o adeverință în dublu exemplar cu lista disciplinelor și notele obținute de candidat la examenul de diferență, un exemplar va rămâne la dosarul elevului iar al doilea se va înmâna părintelui/susținătorului legal;
a) Notele obținute la examenele de diferență din curriculumul diferențiat se consemnează în registrul matricol, fără a fi luate în calcul pentru media anuală a elevului pentru fiecare an de studiu încheiat, în termen de 10 zile, de către serviciul secretariat în conformitate cu art.134 (4) din ROFUIP.

b) În situația transferării elevului după semestrul I, secretarul școlii înscrie în catalogul clasei la care se transferă candidatul numai mediile din primul semestru de la disciplinele pe care elevul le studiază la specializarea/calificarea la care s-a transferat. Notele obținute la examenele de diferențe susținute la disciplinele/modulele prevăzute în trunchiul comun și în curriculumul diferențiat al specializării/calificării profesionale a clasei la care se transferă și care nu au fost studiate de candidat anterior transferului reprezintă mediile pe semestrul I la disciplinele/modulele respective în conformitate cu art.134 (5) din ROFUIP.

2.8. 
În cazul transferului pe parcursul anului școlar, părintele, tutorele sau susținătorul legal al elevului/elevul major își asumă în scris responsabilitatea însușirii de către elev a conținutului programei școlare parcurse până în momentul transferului, la disciplinele opționale din unitatea de învățământ primitoare în conformitate cu art.134 (8) din ROFUIP.
2.9.  
După aprobarea transferului, serviciul secretariat va solita situația școlară a elevului în termen de 5 zile lucrătoare. În termen de 10 zile lucrătoare de la primirea documentelor școlare, serviciul secretariat va înregistra în registrul matricol și în catalog, dacă este cazul, situația școlară a elevului.

2.10. Diriginții nu vor înscrie elevul transferat, până la primirea situației școlare de la școala de la care s-a transferat, apoi vor opera în catalog transferul pe baza deciziei comunicate, elevul transferat participă la cursuri în calitate de audient.
8.3. Transferul elevilor din LAPT, de la o grupă la alta, păstrând același profil
3.1
Elevul/părintele/reprezentantul legal va informa, în scris printr-o cerere, profesorul de la grupă despre intenția și motivele pentru care dorește să se transfere;
3.2
Profesorul de la grupa în care a studiat elevul împreună cu elevul/părintele/reprezentantul legal și cu dirigintele, va aborda profesorul care predă la grupa la care dorește să se transfere elevul.

3.3
Ținându-se cont de interesul superior al copilului și în interesul educațional al elevului, de comun acord se va realiza transferul.

3.4
Transferul se poate realiza în limita efectivelor maxime de la grupe, în conformitate cu art.150 (1) din ROFUIP
3.4
În cazul în care sunt mai mulți candidați decât locuri, aceștia vor prezenta o mapă cu lucrări personale în fața unei comisii de specialitate formată din cei doi profesori (cel de la grupa de la care pleacă și cel la grupa unde dorește să vină), șeful de catedră și dirigintele clasei. În urma analizării mapelor cu lucrări, comisia va hotărî căruia dintre elevi i se va aproba transferul.

9.  CALENDAR
1) Transferul elevilor LAPT la alte unităţi şcolare
În ultima săptămână din semestru sau cu o săptămână înainte de 1 septembrie. Depunerea cererii tip de transfer (Anexa 1), în dublu exemplar

Convocarea CA al şcolii, de către director, în termen de o săptămână de la depunerea cererii în vederea discutării cererii de transfer; Discutarea cererii în CA al şcolii şi eliberarea avizului cu privire la cererea depusă;

În timpul vacanței intersemestriale, în prima săptămână din vacanța mare, respectiv în prima săptămână după data de 1 septembrie Comunicarea în scris părintelui/susținătorului legal, în termen de 5 zile de la desfăşurarea CA, a deciziei cu privire la cererea depusă;

2) Transferul elevilor de la alte unităţi şcolare la LAPT
Oricând în timpul anului școlar (conform art 155 (4) d) al ROFUIP); - Depunerea cererii de participare la examenul de diferența, în dublu exemplar; 
Începând cu luna aprilie a fiecărui an - Înscrieri test de aptitudini pentru clasa a V-a
3) Continuarea studiilor elevilor de clasa a X-a la LAPT schimbând profilul/domeniul, specializarea/calificarea profesională în conformitate cu Art.11 (1), (2) Anexa I la O.M.Ed.C. nr. 5021/23.09.2005 privind Metodologia continuării studiilor după finalizarea învăţământului obligatoriu
În perioada 1 - 15 mai, se susţin examenele de diferenţe, de către elevii din unitatea de învăţământ care solicită continuarea studiilor, în aceeaşi unitate de învăţământ, dar schimbând filiera, profilul/domeniul, specializarea/calificarea profesională. 

Până la data de 16 mai - se afişează Rezultatele examenelor de diferenţe 
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